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Accesso al meeting

Un corso FAD Sincrono pud essere organizzato in uno o pitu meeting distribuiti in piu giorni.

2 ore prima di ogni meeting ad ogni relatore del corso viene mandata una mail contenente il link di accesso
alla pagina di gestione del webinar.

Il relatore deve accedere al link di accesso presente nella mail, accedendo cosi alla sua pagina
riservata.

Nota bene:

Si consiglia di accedere con il browser Google Chrome, Mozilla Firefox oppure Safari (per dispositivi
macOS).

Se si utilizza un iPhone o un iPad e necessario accedere solamente con il browser Safari.

Nella sua pagina riservata il relatore vede la lista di tutti i meeting del corso, e pud accedere al meeting
odierno.

Il relatore pud accedere al meeting a partire da 2 ore prima dell'orario di inizio, in modo tale che possa
verificare il corretto funzionamento del suo computer.

| discenti invece potranno accedere al meeting a partire da 30 minuti prima dell'orario di inizio.

Nella pagina di gestione del webinar, per accedere al meeting odierno € sufficiente cliccare sul tasto "Accedi al
Meeting":

Accesso Relatori a Piattaforma Webinar

Corso bl Data inizio ID Agenas
CORSO DEMO m 10/06/2020 123456

Meeting

Data Ora inizio Ora fine Totale pause Accedi

10/06/2020 08:00 12:00 00:00 Il meeting & terminato

16/06/2020 08:00 20:00 00:00 P Accedi al Meeting

Cliccando su tale tasto, si apre una nuova scheda del browser che porta il relatore sulla piattaforma webinar.
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Appena acceduto alla piattaforma viene chiesto al relatore in che modo vuole partecipare ("Microfono" o
"Modalita ascoltatore"). Cliccare su "Microfono":

In che modo audio vuoi partecipare?

9 ) O

Microfono Modalita ascoltatore
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Nota bene:

Se accidentalmente non si dovesse cliccare su "Microfono", il microfono sara disattivato. Per ripristinarlo é
necessario aggiornare la pagina del browser, in modo tale che venga nuovamente richiesto al relatore la modalita
di partecipazione. Per aggiornare la pagina é sufficiente cliccare il tasto "F5" della tastiera, o cliccare il tasto di
aggiornamento del browser:

Pl # milanowebinarl.endofinternet.net/h

In che modo audio vuoi partecipare?

g &

Microfone Modalita ascoltatore
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A questo punto il browser chiede il consenso per poter utilizzare il microfono. Cliccare su "Consenti":

« = C @ milanowebinari.endofinternet.net/htmi5client/join?sessionToken=dxyefttuzjx6f54j

4
..webinarl.endofinternet.net vorrebbe

& utilizzare il microfena

Blocca

Nota bene:
Se accidentalmente si dovesse cliccare su "Blocca”, il microfono sara disattivato. Per ripristinarlo € necessario:

Cliccare sullicona del lucchetto del browser

Nella finestra di dialogo che viene aperta, cliccare su "Blocca” in prossimita della voce "Microfono"
Cliccare sulla voce "Consenti”

Cliccare sulla X che chiude la finestra di dialogo

Aggiornare la pagina del browser

SANFE U R
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c

milanowebinar1.endofinternet.net;

In che modo audio vuoi partecipare?

O

Microfono Modalita ascoltatore
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onToker

formazioni (ad esempio password o
numeri di carte di credito) restano private quando
vengono inviate a questo sito. Ulteriori

Microfono Blocca

Impostazioni sito

In che modo audio vuoi partecipare?

g

Microfono Modalita ascoltatore

nowebinar1.endofinternet.net/htmi

La connession protetf

Le tue informazioni (ad esempio password o
numeri di carte di credito) restano private quando
vengono inviate a guesto sito. Ulteriori

Microfono Blocca

Chiedi (predefinita)
Consenti

« Blocca

Impostazioni sito

In che modo audio vuoi partecipare?

¢

Microfono Modalita ascoltatore
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{5 io Ixyefttuzjx6f54j

Ricarica | a u~sto sito

Le tue informazioni (ad esempio password o
numeri di carte di credito) restano private quando
vengono inviate a questo sito. Ul d

inform

Microfono Consenti

Certificato (Val
Cookie:

Impostazioni sito

In che medo audio vuoi partecipare?

g

Microfone Modalita ascoltatore

e & milanowebinarl.endofinternet.net/

In che modo audio vuoi partecipare?

9

Microfono Modalitd ascoltatore
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Accendere la videocamera cliccando l'apposito tasto:

MESSAGGI
5 Chatpubblica
NOTE
Note condivise

UTENTI (1)

=)
B ROSSIMARIO (Tu)
(]

¢ Chat pubblica

Benvenuto nella Piattaforma Webinar della
Sezione Provinciale ANDI Milano-Lodi-Monza e
Brianza.

Sei entrato nel meeting CORS0O DEMO.

Clicca qui per accedere alla guida di utilizzo.

Rt
e
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CORSO DEMO

5PN

Benvenuto nella Piattaforma Webinar
della Sezione Provinciale
ANDI Milano-Lodi-Monza e Brianza

Neve

Al seguenteNpdirizzo puoi accedere alla guida di utilizzo:
gestionecoksi.andimilanolodimonza.it/webinar/help

A questo punto il browser chiede il consenso per poter utilizzare la videocamera. Cliccare su "Consenti":

9 di 41



N
i

ASSOCIAZIONE NAZIONALE DENTISTI ITALIANI
SEZIONE PROVINCIALE DI MILANO LODI MONZA E BRIANZA

> C & milanowebinari.endofinternet.net/ht:

.webinar1.endofinternet.net vorrebbe

W Utilizzare |a fotocamera

Bk

Impostazioni webcam

Ricerca webcams ...

Annulla

Nota bene:
Se accidentalmente si dovesse cliccare su "Blocca”, la videocamera sara disattivata. Per ripristinarla é

necessario:

Cliccare sullicona del lucchetto del browser

Nella finestra di dialogo che viene aperta, cliccare su "Blocca" in prossimita della voce "Videocamera"
Cliccare sulla voce "Consenti”

Cliccare sulla X che chiude la finestra di dialogo

Aggiornare la pagina del browser

GORN WD~
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Cc

& milanowebinari.endofinternet.net

In che modo audio vuoi partecipare?

9

Microfono Modalita ascoltatore
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MESSAGGI

Chat pub]
NOTE

Note cond
UTENTI (1)

#0 ROSSI M

MESSAGGI

Chat publ
NOTE

Note cond
UTENTI (1)

§O ROSSI M/

& milanowebinar1.endofinternet.net/html5client/join?sessionToken=dxyefttuzjx6f54]

La connessione & protetta CORSO DEMO

Le tue informazioni (ad esempio password o
numeri di carte di credito) restano private quando
vengona inviate a questo sito. Ulteriori

£ ROSSIMARIO
inform.
: Videocamera Blocca

Microfono Consenti

Certificato

‘ni L' : :

Impostazioni sito

Benvenuto nella Piattaforma Webinar M
della Sezione Provinciale 9
ANDI Milano-Lodi-Monza e Brianza o

Al seguente indirizzo puoi accedere alla guida di utilizzo:
gestionecorsi.andimilanolodimonza.it/webinar/help

slidel v >

& milanowebinarl.endofinternet.net/htm|5client/jol essionToken=dxyefttuzjx6f54j

La connessione & protetta CORSO DEMO

Le tue informazioni (ad esempio password o
numeri di carte di credito) restano private quando
vengono inviate a questo sito. Ulte

informazioni

Videocamera Blocca

) Chiedi {predefinita)
Microfono
Consenti
+ Blocca

Certificato (

Cooki

Impostazioni sito

Benvenuto nella Piattaforma Webinar M
della Sezione Provinciale 9
ANDI Milano-Lodi-Monza e Brianza o

Al seguente indirizzo puoi accedere alla guida di utilizzo:
gestionecorsi.andimilanolodimonza.it/webinar/help

slidel v > ® = %
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MESSAGTI La connessione & protetta CORSO DEMO

Le tue informazioni (ad esempio password o =
numeri di carte di credito) restano private quando 48 BOSSI MARID
wvengono inviate a questo sito.

informazioni

Chat publ]

NOTE

Note cond
™ Videocamera Consenti
UTENTI (1)
Microfono Consenti

Certificato

Cookie:

Impostazioni sito

della Sezione Provinciale
ANDI Milano-Lodi-Monza e Brianza

Benvenuto nella Piattaforma Webinar M
9

Al seguente indirizzo puoi accedere alla guida di utilizzo:
gestionecorsi.andimilanolodimonza.it/webinar/help

Slidel v > ® ~ i
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c 8 milanowebinarl.endofinternet.net/htmi5c!

In che modo audio vuoi partecipare?

g &

Microfone Modaliti ascoltatore

Infine viene aperta una finestra di dialogo in cui si pud vedere la propria immagine in anteprima, selezionare la

webcam da utilizzare e selezionare la qualita dell'immagine trasmessa.

Se la propria connessione internet € veloce, si consiglia di selezionare la qualita "High quality" o "High definition".
Se invece si dispone di una connessione lenta, si consiglia di selezionare la qualita "Medium quality".

Cliccare infine sul tasto "Avvia condivisione":
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Una volta avviata la condivisione, ai discenti cosi
proveniente dalla webcam del relatore:

MESSAGGI
(), chatpubblica
NoTE
Note condivise

UTENTI (1) @

)
B rossimmmormy
o

Impostazioni webcam

Webcam

[FaceTime HD Camera (Built-in) (05ac:8514) v
@

[ Medium quality

R .

¢ Chatpubblica

Benvenuto nella Piattaforma Webinar della
Sezione Provinciale ANDI Milano-Lodi-Monza e
Brianza.

Sei entrato nel meeting CORSO DEMO.

Clicea qui per accedere alla guida di utilizzo.

Benvenuto nella Piattaforma Webinar
della Sezione Provinciale
ANDI Milano-Lodi-Monza e Brianza

NENCE

Al seguente indirizzo puoi accedere alla guida di utilizzo:
gestionecorsi.andimilanolodimonza.it/webinar/help

slidel v )

L
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come al relatore stesso sara sempre visibile l'immagine
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Panoramica della piattaforma Webinar

Lista utenti

Nell'immagine sottostante é raffigurata I'area relativa alla lista degli utenti presenti.

MESSAGGI ¢ Chat pubblica

CORSO DEMO

). Chat pubblica

Benvenuto nella Piattaforma Webinar della
Sezione Provinciale ANDI Milano-Lodi-Monza e
Brianza.

NOTE

Note condivise

Sei entrato nel meeting CORSO DEMO.

UTENTI (4)

=
W ROSSIMARIO (Tu)

Clicca qui per accedere alla guida di utilizzo.

PAOLO BIANCHI " m Y 2
A3 j
@ CARLO VERDI Y M E‘ w (
o FRANCESCA NERI
B o=
Benvenuto nella Piattaforma Webinar R
della Sezione Provinciale 9
ANDI Milano-Lodi-Monza e Brianza T
LISTA UTENTI PRESENTI
Al seguente indirizzo puoi accedere alla guida di utilizzo:
gestionecorsi.andimilanolodimonza.it/webinar/help
slidel » > ® ~ 32

Nella lista utenti, il nome di ogni utente & preceduto da un avatar colorato.

Tale avatar € un cerchio se € un discente, & invece un quadrato con gli angoli smussati se € un moderatore
(relatore o personale ANDI).
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Chat pubblica

Nell'immagine sottostante & raffigurata I'area relativa alla chat pubblica.

MESSAGGI / Chat pubblica

CORSO DEMO (

Chat pubblica

Benvenuto nella Piattaforma Webinar detta
Sezione Provinciale ANDI Milanc-Lodi-Monza e
Brianza.

NOTE

Note condivise

- Sei entrato nel meeting CORSO DEMO.
UTENTI(2) a

[ Clicca qui per accedere alla guida di utilizzo.
@ ROSS| MARIO (Tu)

o FRANCESCA NERI

Benvenuto nella Piattaforma Webinar
della Sezione Provinciale
ANDI Milano-Lodi-Monza e Brianza

e ule

Al seguente indirizzo puoi accedere alla guida di utilizzo:
gestionecorsi.andimilanolodimonza.itwebinar/help

Slidel v @ — 3
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Area presentazione

La presentazione esposta dal relatore & visibile al centro dello schermo:

MESSAGGI { Chat pubblica H -
Liaaia i o CORSODEMO

Chat pubblica

Benvenuto nella Piattaforma Webinar della
e Sezione Provinciale ANDI Milano-Lodi-Monza e

) Brianza.
Note condivise

, Sei entrato nel meeting CORSO DEMO.
UTENTI(2) &

(]

U ROSSI MARIO (7u)
o

o FRANCESCA NERI

Clicca qui per accedere alla guida di utilizzo.

Benvenuto nella Piattaforma Webinar
della Sezione Provinciale
ANDI Milano-Lodi-Monza e Brianza

RHEESI(E

Al seguente indirizzo puoi accedere alla guida di utilizzo:
gestionecorsi.andimilanolodimonza.it/webinar/help

Slidel v >

@OE®E

MESSAGGI < Chat pubbli : 5
R an e g CORSO DEMO

Chat pubblica
Benvenuto nella Piattaforma Webinar della
nore Sezione Provinciale ANDI Milano-Lodi-Monza e

Brianza.
Note condivise

Sei entrato nel meeting CORSO DEMO.

&

UTENTI(2)

[~

I ROSSI MARIO (Tu)
(]

¢ FRANCESCA NERI

Clicca qui per accedere alla guida di utilizzo.
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Registrazione del meeting

E' obbligatoria la registrazione del meeting da parte dei relatori.

Quando inizia la lezione, avviare la registrazione cliccando sul tasto "Avvia registrazione":

MESSAGE! ¢ Chat pubblica

CORSO DEMO

Chat pubblica

Benvenuto nella Piattaforma Webinar della
Sezione Provinciale ANDI Milano-Lodi-Monza e
Brianza.

Note condivise

Sei entrato nel meeting CORSO DEMO.
UTENTI (4) &

=
LB ROSSIMARIO (Tu)

Clicea qui per accedere alla guida di utilizzo.

(=

PAQLO BIANCHI

[

o FRANCESCA NERI
6 o

CARLO VERDI

(<)

Benvenuto nella Piattaforma Webinar
della Sezione Provinciale
ANDI Milano-Lodi-Monza e Brianza

M Jle

Al seguente indirizzo puoi accedere alla guida di utilizzo:
gestionecorsi.andimilanolodimonza.it/webinar/help

slidel ~ >

Quando viene avviata la registrazione, il tasto "Avvia registrazione" viene sostituito da un altro testo che
mostra il tempo di registrazione.

Per sospendere momentaneamente la registrazione o interromperla definitivamente € sufficiente cliccare su
questo tasto:
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MESSAGG! ¢ Chat pubblica

Chat pubblica

Benvenuto nella Piattaforma Webinar della
Sezione Provinciale ANDI Milano-Lodi-Monza e
. Brianza.
Note condivise

Sei entrato nel meeting CORS0 DEMO.
UTENTI {4)

(=]
I ROSSI MARIO (Tus)

e

Clicca qui per accedere alla guida di utilizzo.

(=)

PAOLO BIANCHI

(=)

CARLOVERDI

° FRANCESCA NERI
(&]

=)

i N
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CORSO DEMO

Benvenuto nella Piattaforma Webinar
della Sezione Provinciale
ANDI Milano-Lodi-Monza e Brianza

e vle

Al seguente indirizzo puoi accedere alla guida di utilizzo:
gestionecorsi.andimilanolodimonza.it/webinar/help

slidel v > ®

Awviando la registrazione, vengono registrate:

- Le webcam dei relatori
- La chat pubblica
- Le presentazioni esposte dai relatori

- Le eventuali condivisioni dello schermo effettuate dai relatori
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Qualche ora dopo la fine di un meeting, la registrazione viene pubblicata e resa quindi disponibile a relatori e
discenti.

Il relatore puo visualizzare le registrazioni dei meeting nella sua pagina riservata di gestione del webinar, il cui
link di accesso & presente nella mail che riceve 2 ore prima di ogni meeting.

In questa pagina il relatore vede I'elenco di tutte le registrazioni effettuate.

Il relatore pud visualizzare la registrazione di un meeting cliccando sul tasto "Visualizza Registrazione"
accanto alla relativa registrazione:

1]

Accesso Relatori a Piattaforma Webinar

Corso s, Data inizio ID Agenas
CORSO DEMO E 10/06/2020 123456

Meeting

Data Ora inizio Ora fine Totale pause Accedi

10/06/2020 08:00 12:00 00:00 Il meeting & terminato
16/06/2020 08:00 20:00 00:00 P Accedial Meeting

Registrazioni dei meeting

Data Ora inizio Ora fine Totale pause Visualizza

16/06/2020 08:00 20:00 00:00 P Visualizza Registrazione
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Gestione microfono, audio, webcam

Per attivare o disattivare microfono, audio o webcam, & sufficiente cliccare sui tasti corrispondenti:

MESSAGGI ¢ Chat pubblica

CORSO DEMO

Chat pubblica

Benvenuto nella Piattaforma Webinar della
Sezione Provinciale ANDI Milano-Lodi-Monza e
Brianza.

NOTE
Note condivise
5 Sei entrato nel meeting CORSO DEMO.
UTENTI (4) e

Clicca qui per accedere alla guida di utilizzo.
PAOLO BIANCHI (Tu)

[~
m ROSSI MARIO
@

CARLO VERDI

@ FRANCESCA NERI
I =5

Quando uno di questi elementi & attivo, il relativo tasto € di colore azzurro.

Nota bene:

Nel caso in cui in nello stesso webinar sono presenti diversi relatori, affinche il webinar abbia migliori

prestazioni € caldamente consigliato che i relatori disattivino la propria webcam quando non € il loro turno di
relazione.

Nota bene:

Se viene disattivato I'audio del meeting, viene automaticamente disattivato anche I'eventuale microfono del
relatore.
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Chat privata

Per mandare un messaggio privato ad un utente cliccare con il tasto sinistro del mouse sull'utente
corrispondente.

Al click sull'utente appare una finestra di dialogo all'interno di cui & necessario cliccare sull'opzione "Avvia una
chat privata":

MESSAGGI ¢ Chatpubblica

CORSO DEMO

Chat pubblica

Benvenuto nella Piattaforma Webinar della
Sezione Provinciale ANDI Milano-Lodi-Monza e
: Brianza.
Note condivise

o Sei entrato nel meeting CORSO DEMO.
UTENTI (4) b=l

&
Il ROSSI MARIO (Tu)

CARLO VERDI / |
oo 4
@ PAOLO BIANCHI ‘] v - '

° FRANCESCA NERI

Clicca qui per accedere alla guida di utilizzo.

(=)

)

)

Benvenuto nella Piattaforma Webinar
della Sezione Provinciale
ANDI Milano-Lodi-Monza e Brianza

EINIE

Al seguente indirizzo puoi accedere alla guida di utilizzo:

slidel v ) ® ~ %
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Presentazione dei contenuti del corso

In un webinar gli utenti hanno uno specifico ruolo:

e Spettatori: Ruolo attribuito ai discenti, non possono utilizzare la videocamera. Possono interagire tramite
microfono, chat e sondaggi.

e Moderatori: Ruolo attribuito ai relatori e al personale ANDI, possono utilizzare videocamera e microfono,
scrivere in chat e scrivere note condivise con tutti gli altri utenti presenti. Inoltre hanno la capacita di
terminare il meeting.

e Presentatore: Ruolo che pud essere assunto solo dai moderatori. Puo gestire una presentazione caricando
un documento Office o un file PDF, utilizzare la lavagna, condividere lo schermo del suo computer e fare dei

sondaggi.

che lo identifica:

MESSAGGI

Chat pubblica
NOTE

Note condivise

UTENTI (4) &

E PAOLO BIANCHI
(2]

@ CARLOVERDI
@ oot
° FRANCESCA NERI

@ SEo

¢ Chat pubblica

Benvenuto nella Piattaforma Webinar della

Sezione Provinciale ANDI Milano-Lodi-Monza e

Brianza.
Sei entrato nel meeting CORSO DEMO.

Clicea qui per accedere alla guida di utilizzo.

Puo essere presente un solo presentatore alla volta.

Il presentatore & riconoscibile nella lista utenti perché I'avatar accanto al suo nome ha in alto un'icona azzurra

CORSO DEMO

5N

Benvenuto nella Piattaforma Webinar
della Sezione Provinciale
ANDI Milano-Lodi-Monza e Brianza

NeJvle

Al seguente indirizzo puoi accedere alla guida di utilizzo:
gestionecorsi.andimilanolodimonza.it/webinar/help

Slidel ~ > ® =

®0®E

Il presentatore ha a disposizione sullo schermo degli elementi aggiuntivi, ovvero:
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- Lo strumento per zoomare o scorrere le slide della presentazione
- Lo strumento di gestione della lavagna.
- Il tasto di condivisione dello schermo.

- Le azioni dedicate al presentatore (avvio di sondaggi, gestione presentazione).

MESSAGGI < Chat pubblica

CORSO DEMO

Chat pubblica

Benvenuto nella Piattaforma Webinar della
Sezione Provinciale ANDI Milanc-Lodi-Monza e
Brianza.
Note condivise

Sei entrato nel meeting CORSO DEMO.

UTENTI (4) &

=] oSSl VKRG Clicea qui per accedere alla guida di utilizzo.

& o

B@ PAOLO BIANCHI

@ CARLO VERDI STRUMENTO DI GESTION
® o SLIDE DELLA

. - PRESENTAZIONE

Benvenuto nella Piattaforma Webinar
della Sezione Provinciale
ANDI Milano-Lodi-Monza e Brianza

AZIONI RISERVATE AL
PRESENTATORE

Al seguente indirizzo puoi accedere alla guida di utilizzo:
gestionecorsi.andimilanolodimeonza.it/webinar/help

NI

slidel v »

= Avvia un sondaggio

= Gestisci Presentazione

¥ Condividi un video

esterno

Presentatore™:

Quando é presente un solo moderatore nel webinar, questo automaticamente é anche presentatore.

Nel caso in cui invece nello stesso webinar sono presenti diversi relatori che devono fare delle
presentazioni, quando € il proprio turno si pud diventare presentatore cliccando sull'azione "Diventa
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MESSAGGI < Chat pubblica
Chat pubblica
Benvenuto nella Piattaforma Webinar della
NoTe Sezione Provinciale ANDI Milano-Lodi-Monza e
Brianza.
Note condivise
" Sei entrato nel meeting CORSO DEMO.
UTENTI (4) &

Clicea qui per accedere alla guida di utilizzo.
PAOLO BIANCHI (Tu)

ROSSI MARIQ

@ CARLO VERDI

o -

° FRANCESCA NERI
e o=

Benvenuto nella Piattaforma Webinar
della Sezione Provinciale
ANDI Milano-Lodi-Monza e Brianza

Al seguente indirizzo puoi accedere alla guida di utilizzo:
gestionecorsi.andimilanolodimonza.it/webinar/help

Diventa Presentatore

+
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Disattivazione microfono dei discenti

| discenti hanno la possibilita di attivare il microfono al fine di interagire con i relatori.

Gli utenti con il microfono attivato sono riconoscibili nella lista utenti perché 'avatar accanto al loro nome ha in
basso un'icona verde con il simbolo del microfono attivato:

MESSAGGI < Chat pubblica

CORSO DEMO

Chat pubblica

Benvenuto nella Piattaforma Webinar della
Sezione Provinciale ANDI Milano-Lodi-Monza e
Brianza.

NOTE

Note condivise

Sei entrato nel meeting CORS0 DEMO.

UTENTI (4) 5
L@ ROSSl VARICS (T Clicca qui per accedere alla guida di utilizzo.
Ec) PAOLO BIANCHI MICROFONO
@i —  ATTIVATO
%)FRI\NCESEA NERI
Benvenuto nella Piattaforma Webinar R
MICROFONO della Sezione Provinciale 9
DISATTIVATO ANDI Milano-Lodi-Monza e Brianza i
Al seguente indirizzo puoi accedere alla guida di utilizzo:
gestionecorsi.andimilanolodimonza.it/webinar/help
slide1 v > ® < 2

Il relatore ha la possibilita di disattivare il microfono degli utenti.

27 di 41



i N

ASSOCIAZIONE NAZIONALE DENTISTI ITALIANI
SEZIONE PROVINCIALE DI MILANO LODI MONZA E BRIANZA

Per disattivare individualmente il microfono di un utente cliccare con il tasto sinistro del mouse sull'utente
corrispondente.

Al click sull'utente appare una finestra di dialogo all'interno di cui € necessario cliccare sull'opzione "Disattiva
microfono":

MESSAGGH ¢ Chat pubblica

CORSO DEMO

Chat pubblica

Benvenuto nella Piattaforma Webinar della
Sezione Provinciale ANDI Milano-Lodi-Monza e
Brianza.

Note condivise

Sei entrato nel meeting CORSO DEMO.
UTENTI (4)

(] Clicca qui per accedere alla guida di utilizzo.
@ ROSS| MARIO (Tu)

PAOLO BIANCHI 1 m
Ny
CARLO VERDI O Agiausackats ‘] e Wi

4 Disattiva microfono

@&

(=)

G

° FRANCESCA NERI
e o

()

Benvenuto nella Piattaforma Webinar
della Sezione Provinciale
ANDI Milano-Lodi-Monza e Brianza

e vle

Al seguente indirizzo puoi accedere alla guida di utilizzo:

slidel v ® o
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Per disattivare invece globalmente il microfono di tutti gli utenti cliccare il tasto di gestione utenti.

Al click su tale tasto appare una finestra di dialogo all'interno di cui &€ necessario cliccare, a seconda della
propria volonta, sull'opzione "Silenzia tutti gli utenti" o "Silenzia tutti gli utenti eccetto il presentatore":

MESSAGG! ¢ Chat pubblica 1 H 0 CORSODEMO (

Chat pubblica

Benvenuto neffa Piattaforma Webinar della

vinciale ANDI Milano-Lodi-Monza e

Note condivise

DRSO DEMO.
UTENTI (4) & Reimposta tutte le icone

= Al D la guida di utilizzo.
W o oo :
-
E@mmcamncm eccetto il presentatore ples A \_‘ )
[9) salva lista nomi utente 3
@ CARLO VERDI "\ L Wi
@ celoce o ;i
° FRANCESCA NERI
(5]
Benvenuto nella Piattaforma Webinar R
della Sezione Provinciale 5
ANDI Milano-Lodi-Monza e Brianza @
Al seguente indirizzo puoi accedere alla guida di utilizzo:
gestionecorsi.andimilanolodimonza.it/webinar/help
slide1 v > ® < X

Nota bene:

Disattivando globalmente il microfono di tutti gli utenti si disattiva anche il proprio microfono, a meno che
non si € presentatore e si utilizza I'opzione "Silenzia tutti gli utenti eccetto il presentatore”.

Nota bene:
Dopo aver disattivato il microfono di utente, I'utente stesso ha la possibilita di riattivarselo autonomamente.
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Gestione presentazioni

Inizialmente & posta una presentazione di default, in cui la prima slide presenta un messaggio di benvenuto, e

le successive sono state lasciate volutamente bianche allo scopo di essere utilizzate eventualmente come
lavagne:

E' possibile modificare la presentazione caricando un documento Office o un file PDF presente sul proprio
computer, cliccando sul tasto "Gestisci Presentazione":

MESSAGGI ¢ Chat pubblica

9 CORSO DEMO

chatpbbics O PAOLOBIANCHI  § CARLOVERDI
Benvenuto nella Piattaforma Webinar della
Sezione Provinciale ANDI Milano-Lodi-Monza e
Note condivise Sanz,

Sei entrato nel meeting CORSO DEMO.
UTENTI (4) o

Clicca qui per accedere alla guida di utilizzo.

(=

=]
I ROSSIMARIO (Tu)

PAOLO BIANCHI

)

o FRANCESCA NERI
6 oo

CARLO VERDI

<)

Benvenuto nella Piattaforma Webinar
della Sezione Provinciale
ANDI Milano-Lodi-Monza e Brianza

Ne Jvle

Al seguente indirizzo puoi accedere alla guida di utilizzo:
gestionecorsi.andimilanolodimonza.it/webinar/help

sidel v > ® =

A
=3 Gestisci Presentazione

59 Condwidrun video

esterno

+
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Seguire a questo punto le istruzioni a video per effettuare il caricamento, e consentire ai discenti
eventualmente la possibilita di effettuare il download della presentazione:

Presentazione Chiudi m

Come presentatore hai la possibilita di caricare documenti Office e file PDF. Si consiglia ['uso di file
PDF per un miglior risultato. Dopo aver fatto il caricamento del file, assicurati che sia selezionato
usando il cerchio verde nella zona destra della lista. Per permettere ai discenti di effettuare il
download della presentazione, assicurati che sia selezionata l'icona rossa nella zona destra della
lista.

[ EET default.pdf (@)

e e N
1 1
i l
i G s
i Trascina il file qui per caricarlo i
: o sfoglia i file :
i i
s et s b il e L ke ek e e sl o bt 2

1: CARICAIL FILE

Presentazione -

Come presentatore hai la possibilitd di caricare documenti Office e file PDF. Si gdhsiglia 'uso di file
PDF per un miglior risultato. Dopo aver fatto il caricamento del file, assicurafi che sia selezionato

usando il cerchio verde nella zona destra della lista. Per permettere ai
download della presentazione, assicurati che sia selezionata l'ico

L 3: INFINE CLICCA IL TASTO CARICA
0 m default.pdf /?Tru‘,

[ presentazione_corso.pdf Da caricare... il

centi di effettuare il
ossa nella zona destra della

>

Trascina il file qui per caricarlo
o sfoglia i file

2: CLICCA QUESTO TASTO SE VUOI PERMETTERE
Al DISCENTI DI EFFETTUARE IL DOWNLOAD DELLA PRESENTAZIONE
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Si consiglia l'uso di file PDF per un miglior risultato.
Il file caricato pud avere una dimensione massima di 30 MB e un numero massimo di pagine pari a 500.

Nota bene:

Se non dovesse essere possibile caricare il file a causa di dimensioni elevate, o se la visualizzazione del file
non dovesse essere fedele all'originale (pud capitare con documenti Powerpoint), anziché caricare il
documento e possibile presentarlo ai discenti condividendo lo schermo del proprio computer.

Per ulteriori dettagli visualizzare la sezione "Condivisione schermo”.
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Gestione lavagna

Con lo strumento di gestione della lavagna per il presentatore & possibile agire sopra alla presentazione,
scrivendo del testo, facendo disegni, o semplicemente far vedere ai discenti dove si & posizionati con il
cursore del mouse (simbolo della mano).

Il presentatore pud attivare la funzionalita di lavagna multi-utente, permettendo a tutti gli utenti presenti (sia
moderatori che spettatori) di agire sulla lavagna:

MESSAGG! ¢ Chat pubblica

CORSO DEMO

Chat pubblica

Benvenuto nella Piattaforma Webinar della
Sezione Provinciale ANDI Milano-Lodi-Monza e
Brianza.

NOTE
Note condivise

Sei entrato nel meeting CORSO DEMO.
UTENTI (4) o

=)
I ROSSI MARIO (Tu)

PAGLO BIANCHI

Clicca qui per accedere alla guida di utilizzo.

(=

(<)

o FRANCESCA NERI
o o

CARLO VERD!

(=)

Benvenuto nella Piattaforn T / <& A [ /E_@
della Sezione Provinciale 9
ANDI Milano-Lodi-Monzg e Brianza

Al seguente indirizzo puoi accedere alla guida di utilizzo,
gestionecorsi.andimilanolodimonza.it/webinar/hel

Slidel v
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Condivisione schermo

Nota bene:

La funzione di condivisione schermo é disponibile solo con dispositivi desktop accedendo con i browser
Google Chrome o Mozilla Firefox.

Il presentatore pud sostituire la presentazione in corso con la condivisione del suo schermo, cliccando
sull'apposito tasto:

MESSAGGI < Chat pubblica

CORSO DEMO

Chat pubblica

Benvenuto nella Piattaforma Webinar della
Sezione Provinciale ANDI Milano-Lodi-Monza e
) Brianza.
Note condivise

Sei entrato nel meeting CORSO DEMO.
UTENTI (4] &

mmswnmw Clicca qui per accedere alla guida di utilizzo. .
E@CARLG\IERDI : ‘ L' - =
E PAOLO BIANCHI ‘1 M wi
® i
@ FRANCESCA NERI
Benvenuto nella Piattaforma Webinar Ry
della Sezione Provinciale 9
ANDI Milano-Lodi-Monza e Brianza o
Al seguente indirizzo puoi accedere alla guida di utilizzo:
gestionecorsi.andimilanolodimonza.it/webinar/help
slidel v > @ — 3

®0eE

Per interrompere poi la condivisione dello schermo & sufficiente cliccare nuovamente sullo stesso tasto.

La funzione di condivisione schermo € particolarmanete utile nel caso in cui il presentatore volesse far

vedere ai discenti un file video presente nel proprio computer, oppure un documento che a causa delle sue
elevate dimensioni non € possibile caricare tramite la funzione "Gestione presentazioni”.

In tal caso € sufficiente avviare la condivisione dello schermo, dopodiché avviare la riproduzione del filmato
sul proprio computer.
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Cliccando sul tasto "Note condivise", i relatori possono accedere ad un'area in cui cid che scrivono &
immediatamente visibile a tutti gli utenti presenti nel webinar:

MESSAGGI ¢ Chat pubblica

Chat pubblica

Benvenuto nella Piattaforma Webinar della

NOTE Sezione Provinciale ANDI Milano-Lodi-Monza e
. Brianza.
Note condivise

Sei entrato nel meeting CORSO DEMO.

Clicca qui per accedere alla guida di utilizzo.

CARLO VERDI

2
Eﬂ) PACLO BIANCHI
@

o FRANCESCA NERI
©

CORSO DEMO

5N

Benvenuto nella Piattaforma Webinar
della Sezione Provinciale
ANDI Milano-Lodi-Monza e Brianza

Al seguente indirizzo puoi accedere alla guida di utilizzo:

Slidel ~ >

e v’e
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Tramite la funzionalita dei sondaggi il presentatore pud porre una domanda agli utenti presenti in maniera
vocale (tramite microfono) e raccogliere le risposte in maniera digitale.

Per avviare un sondaggio il presentatore deve cliccare sul tasto "Avvia un sondaggio":

MESSAGGI

Chat pubblica

UTENTI (8) =3

)
ROSSI MARIO (Tu)

(=]

B rrovosucn

° FRANCESCA NERI
]

5}

CARLO VERDI

()

< Chatpubblica

Benvenuto nella Piattaforma Webinar della
Sezione Provinciale ANDI Milano-Lodi-Monza e
Brianza.

Sei entrato nel meeting CORSO DEMO.

Clicea qui per accedere alla guida di utilizzo.

CORSO DEMO

oo 4 st
Dl o

Benvenuto nella Piattaforma Webinar
della Sezione Provinciale
ANDI Milano-Lodi-Monza e Brianza

NeJe

Al seguente indirizzo puoi accedere alla guida di utilizzo:
gestionecorsi.andimilanolodimonza.it/webinar/help

slide1 v >

MESSAGG

Chat pubblica

DOMANDE/SONDAGGH
Domande/Sondagel

UTENTI(4)

=
B cossiunwio )

5

PAOLO BIANCHI

()

CARLOVERDI

@ FRANCESCA NERI
J© coiec

()

< Domande/Sondagei

Seleziona una delle seguenti opzioni per avviare i
sondaggio

X

Sifno Il Vero / Fatso
AlB i arB/C
AlB/CID |[ wmiciore

= Percreare un sondaggio personalizzato, clicca il

bottone qui sotto e inserisci le opzioni

Sondaggio personalizzato

CORSO DEMO

e 4 Y

o~ w(

Benvenuto nella Piattaforma Webinar
della Sezione Provinciale
ANDI Milano-Lodi-Monza e Brianza

N Ue

Al seguente indirizzo puoi accedere alla guida di utilizzo:
gestionecorsi.andimilanolodimonza.it/webinar/help

Slidel v > ® «~ X
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Da questo momento il presentatore pud vedere in tempo reale le risposte che vengono date dagli utenti, e

cliccando sul tasto "Pubblica i risultati" puo terminare il sondaggio e far vedere agli utenti presenti il dato
aggregato delle risposte date:

MESSAGGI

Chat pubblica

NOTE

Note condivise

DDOMANDE/SONDAGG!

Domande/Sondagei

UTENTI {a)
ROSSI MARIO (1t)
PAOLO BIANCHI
CARLO VERDI

lﬁ,
e
@

° FRANCESCA NERI
e sl

RISPOSTE DI CIASCUN
UTENTE IN TEMPO REALE

< Domande/Sondaggi

Lascia aperta questa finestra per vedere in tempo
reale le risposte che vengono date. Quando sei
pronto, seleziona ‘Pubblica i risultati per terminare il
sondaggio e pubblicare  risultati

Vero 1

Falso 0 0%

&

In attesa delle risposte (1/3) ...

Utenti
FRANCESCANERI Vero

PAOLO BIANCHI -

CARLO VERDI

TAS]
SONIL

CORSO DEMO

Benvenuto nella Piattaforma Webinar
della Sezione Provinciale
ANDI Milano-Lodi-Monza e Brianza

A Je

O PER TERMINARE IL
DAGGIO E PUBBLICARE
| RISULTATI

Al seguente indirizzo puoi accedere alla guida di utilizzo:
gestionecorsi.andimilanclodimonza.it/webinar/help

Slide1 v >

Quando vengono pubblicati, i risultati del sondaggio vengono posti nell'angolo in basso a destra della slide
corrente della presentazione.

Successivamente, per rimuoverli dalla slide il presentatore pud cliccare I'apposito tasto utile per cancellare
tutte le annotazioni presenti sulla lavagna:

MESSAGGI

Chat pubblica

Note condivise
DOMANDE/SONDAGG
Domande/Sondagei

UTENTI (4)

2
2

&

ROSSIMARIO (Tu)

¢

BIANCHI PAGLO

=

@ CARLO VERDI
e FRANCESCA NERI

< Domande/Sondaggi x

Lascia aperta questa finestra per vedere in tempo
reale le risposte che vengono date. Quando sei

pronto, seleziona 'Pubblica  risultat’ per terminare il

sondaggio e pubblicare i risultati

Vero

Falso

Fatto

3

0

100%

Torna

alle opzioni del sondaggio

Utenti
BIANCHI PAOLO
CARLO VERDI

FRANCESCA NERI

Risposta
Vero
Vero

Vero

CORSO DEMO

L
i

sle 4
ye

A)

TASTO PER ELIMINARE |
RISULTATI DEL SONDAGGIO

Benvenuto nella Piattaforma Webinar
della Sezione Provinciale
ANDI Milano-Lodi-Monza e Brianza

@ ve

Al seguente indirizzo puoi accedere alla guid
g&onecorsi,andifﬂ\lanolodimonza H/gvebl Vero 100%
Falso |0 0%

slidel v >
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Uscita dal meeting

Per uscire dal meeting & necessario cliccare sul tasto opzioni e poi sull'opzione "Esci":

MESSAGGI

Chat pubblica
NOTE

Note condivise

UTENTI {4) &

=
Ol ROSSI MARIO (Tu)
©

B PAOLO BIANCHI
©

@ CARLO VERDI
@ A8t

° FRANCESCA NERI
o oo

Benvenuto nella Piattaforma Webinar della
Sezione Provinciale ANDI Milano-Lodi-Monza e

Sei entrato nel meeting CORSO DEMO.

Clicea qui per accedere alla guida di utilizzo.

Benvenuto nella Piattaforma Webinar
della Sezione Provinciale
ANDI Milano-Lodi-Monza e Brianza

Al seguente indirizzo puoi accedere alla guida di utilizzo:
gestionecorsi.andimilanolodimonza.it/webinar/help

i N

ASSOCIAZIONE NAZIONALE DENTISTI ITALIANI
SEZIONE PROVINCIALE DI MILANO LODI MONZA E BRIANZA

a .
¢+ Schermo intero

() Informazioni

@ Aiuto

3 Fine Meeting

NeJv'e

Nota bene:

Per rientrare nel meeting € necessario tornare nella pagina di gestione del webinar e cliccare il tasto "Accedi

al Meeting":
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Ny -

(9] Accesso Relatori a Piattaforma Webinar

Corso Data inizio ID Agenas
CORSO DEMO 10/06/2020 123456
Meeting
Data Ora inizio Ora fine Totale pause Accedi
10/06/2020 08:00 12:00 00:00 Il meeting & terminato
16/06/2020 08:00 20:00 00:00
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Fine meeting

Nota bene:
La funzione di fine meeting e da utilizzare solamente quando la lezione é terminata.

Con la funzione di fine meeting non si esce semplicemente dal meeting. Il meeting viene terminato e tutti gli
utenti vengono disconnessi.

Per terminare il meeting & necessario cliccare sul tasto opzioni e poi sull'opzione "Fine Meeting":

MESSAGGI ¢ Chat pubblica

CORSO DEMO

Chat pubblica

Benvenuto nella Piattaforma Webinar della
Sezione Provinciale ANDI Milano-Lodi-Monza e

NOTE

Brianza.
Note condivise

Sei entrato nel meeting CORSO DEMO.
UTENTI (4) &

= Clicca qui per accedere alla guida di utilizzo.
@ ROSSI MARIO (Tu)
(£]

E PAOLO BIANCHI

(2]

@ CARLO VERDI
1 ooccao

o FRANCESCA NERI
o oo

Benvenuto nella Piattaforma Webinar
della Sezione Provinciale
ANDI Milano-Lodi-Monza e Brianza

NIEIRIE

Al seguente indirizzo puoi accedere alla guida di utilizzo:
gestionecorsi.andimilanolodimonza.it/webinar/help

Slidel v )

Nota bene:

Se accidentalmente si dovesse cliccare su "Fine Meeting", per riaprirlo € necessario tornare nella pagina di
gestione del webinar e cliccare il tasto "Accedi al Meeting":
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“ =

(9 Accesso Relatori a Piattaforma Webinar

Corso EEN Data inizio ID Agenas
CORSO DEMO E 10/06/2020 123456
Meeting
Data Orainizio Ora fine Totale pause Accedi
10/06/2020 08:00 12:00 00:00 Il meeting & terminato
16/06/2020 08:00 20:00 00:00
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